
タブレット端末の返却の流れ

（１）返却物一覧（①、②の両方必要です！）

（２）返却チェックシートの記入

裏面につづく

【化粧箱に入れる】
送付時の化粧箱にタブレットと
充電スタンドを梱包してください。

d-41a d-42a

①タブレット（充電スタンドを含む） ②ACアダプタ
（充電ケーブル）

・ タブレット返却チェックシートの各項目をチェックして記入してください。
・ シートは個別送付用と複数台送付用があります。
・ タブレット本体の個体管理番号は必ず記入してください。

タブレット返却チェックシートのイメージ

【まとめて送ってください】
輸送費軽減のため、
可能な限り
複数台複数台送付用をご利用ください。

(Step1) IT室からの事務連絡に基づき、 返却意向・台数・返送用伝票送付先を回答する。
(Step2) 回答があった自治体に対しIT室からメールを送るので、返却機すべての個体管理

番号を回答する。
(Step3) 返送用伝票到着後、１週間以内に返却発送(概ね6/25金まで)をしてください。

＊読取台ではありません。



（３）梱包

（４）返送用伝票の記入

（５）最寄りの佐川急便に集荷依頼（地域による）

・ ①タブレット（スタンド含む）と②ACアダプタをまとめて段ボール箱などに梱包してください。
・ （２）で記入した「記入済みチェックシート」を入れてください。
・ 水漏れ防止のため、緩衝材やビニール袋で包装をお願いします。
・ 衝撃防止のため、紙や新聞紙を丸めて隙間を埋めてください。

【まとめて送ってください】
輸送費軽減のため、
複数台を１つの箱にまとめて
返送してください。

梱包イメージ（さらに、隙間を紙などで埋める）

返送用伝票のイメージ

・ こちらから自治体にお送りする「返送用伝票」を使用します。
・ 伝票の「ご依頼主」欄にお送りいただく方の情報をご記入ください。

【記入してください。】
「ご依頼主」欄に
お送りいただく方の情報を
記入してください。

記入済みチェックシートも入れる。

【参考】佐川急便：担当営業所の検索について
URL：https://www.sagawa-exp.co.jp/send/branch_search/tanto/

・ お近くの佐川急便に電話連絡し、集荷を依頼してください。
・ お近くの佐川急便は、下記のHPから検索ができます。
・ 集荷の際に、(３)(４)で用意した梱包した箱と返送用伝票を集荷人に渡してください。


